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El documento de salida, es la transacción que se utiliza para disminuir las existencias de los productos en el 

inventario, a continuación se explica cómo realizar dicho proceso. 

Paso 1. 

Para realizar una salida debes dirigirte a la siguiente ruta: Inventario-movimiento-inventario-salida, ingresa al 

documento donde corresponda realizar la salida. 

 

  

 

 

 

Dar clic en el botón de “nuevo” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 MANUAL 

SALIDA DE INVENTARIO 

 

 

 

Paso 2. 

Se debe diligenciar la siguiente información y dar clic en “guardar” 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3. 

Dar clic al botón “nuevo” 
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Paso 4. 

Seleccionar ítems, puedes filtrar por código, nombre, numero referencia, si afecta inventario, ítem con 

existencia, o con disponibilidad y dar clic en guarda o guardar y nuevo en caso de seleccionar más ítems  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 5. 

Seleccionar lote, bodega, ubicación, tercero, centro de costo y cantidad. La información debe ser exactamente 

de donde se desea retirar el producto, y debe de tener existencias para poder hacer el retiro.  
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Paso 6. 

Por último se debe dar clic en el “autorizar” y “aprobar” el movimiento 

  

 


